西北师范大学经济学院学生实习安全管理办法（试行）
（2013年10月）

一、总则

第一条 为加强学生实习期间的安全管理，明确安全责任和义务，保障学生人身及财产安全，确保实习工作安全有序进行，根据《普通高等学校学生安全教育及管理暂行规定》国家教育委员会教学[1992]7号文件、《学生伤害事故处理办法》教育部令第12号文件和《西北师范大学学生违纪处分办法（试行）》西师发[2010]117号等文件精神，结合学院实际，制定本办法。

第二条 学生在实习期间，因学生本人违反校规校纪、安全规定、实习纪律和相关要求造成的安全事故责任或学生本人在校外因自身疾病、交通事故、自然灾害等不可抗拒和无法预见的原因发生的安全事故责任由学生本人负责，造成的他人伤害或国家经济损失的经济和法律责任由学生本人自行承担，学校不承担任何责任。
第三条 对违反实习期间安全规定的学生，从严从重处理。情节严重者，根据有关规定开除学籍并追究法律责任。

二、学生实习相关安全职责及规定

第四条 学院的安全职责

1、负责联系学生实习单位及考察实习场所、实习环境、安全措施等，与实习合作单位签订符合法律规定的不以赢利为目的的劳动合同，组织学生学习实习单位的安全规定。

2、负责组织召开实习动员会议，宣讲实习过程中的各项安全规定、注意事项和防范措施。

3、组织实习学生办理人身保险，并与学生签定实习安全承诺书，提高学生的安全保护意识和防范能力。

4、配备实习指导教师，按教学计划规定的实习内容和时间指导学生进行实习活动。

5、研究解决学生实习过程中的各种问题。

第五条 实习单位的安全职责

1、向实习学生提供符合安全标准的实习场地、实习环境和生活设施等。

2、指导学生开展以安全为前提的实习活动。

3、负责实习学生实习期间的考勤和管理。

第六条 实习指导教师的安全职责

1、实习过程中，指导教师负责所指导的每个实习学生实习期间的安全指导和管理工作，是实习学生实习期间安全直接责任人。指导教师应根据实习内容制定安全预案，对学生严格要求，加强安全指导。对可能存在的安全隐患，要及时提醒每个学生，确保每位学生安全。
2、组织实习学生了解实习单位所在地及食宿场所治安、风俗习惯等有关情况，掌握当地司法、消防机关和医院的联系方式、联系电话，察看安全通道，并针对可能发生的问题采取切实可行的措施。

3、需要进入生产现场实习时，应事先请实习单位有关人员做安全报告，组织学生进行安全考试，未听安全报告或考试者，不准参加实习。    
4、发生重大事故，指导教师应及时向学院实习工作领导小组报告，及时通知家长，并将事故发生过程以书面形式汇报。

5、指导教师组织开展集体活动，应履行报告和批准手续，做好应急准备，采取安全措施。
第七条 实习生安全职责

1、学生实习期间，必须严格遵守《西北师范大学经济学院学生实习及求职期间安全管理办法》规定以及校规校纪、实习纪律和相关要求。
2、应严格遵守实习单位的纪律和安全制度。未经实习单位同意，不能改变实习单位的设备设施。离开实习单位（包括休息日），需经实习单位领导、指导教师签批，内容为姓名、时间（离开时间和归队时间）、地点，并按时归队，签批文本实习单位、指导教师各一份。
3、自觉遵守实习单位设备设施安全操作规程规范，服从实习单位的指挥。使用未操作过的设备设施前，应读懂其使用说明书，并注意维护和保养。

4、离开实习场所时，要关水、关电、关窗、锁门，按制度保管好物品。

5、实习期间交通乘车时，不乘坐无牌、无证、超载的车辆、船只和非客运的车辆、船只，并保留好票据。车船行进中，不得将头和手伸出窗外，不向窗外乱扔杂物，看管好自己的行李物品。
6、讲究卫生，防范传染疾病、食物中毒。

7、不得参与各种非法“传销”及其它违法活动，不得从事其它危险性工作。

8、学生实习期间外出应向指导教师和实习单位履行请假手续，填写《西北师范大学经济学院学生实习期间请假审批表》，由指导教师审核同意，实习单位加注意见，学院主管教学工作领导审批后，交指导教师备案。外出活动的安全责任自行负责。

9、因身体原因不能按要求完成实习任务，学生本人提出申请，学院审批。

10、遵守实习纪律和工作纪律，不缺勤，不迟到，不早退。未经批准，不准擅自离开岗位。

    11、当发生财产损害或出现火情等情况时，应保护好现场，报告学院并打报警电话110或火警电话119，视情节轻重，在保证自身安全的情况下，进行必要的抢救。当生病或发生人身伤害时，应拨电话120联系医疗机构及时进行救治。
12、实习期间，禁止在校内外住所的任何部位焚烧垃圾和废物，禁止私拉乱接电线、电源，禁止存放和使用煤气、酒精、石油气炉、电炉子、酒精炉、煤气炉、汽油炉、电热毯、电熨斗、电水壶和电热杯等电器。如使用室内电器进行照明或手机充电时，在符合安全防火要求的前提下，避免电线接触高温物体，要保持电器周围干爽；避免湿手触摸插座或开关以防触电；当插头发热或有烤焦迹象时应立即切断电源，并检查电器；如有故障，切勿自行修理，应联系电工或维修中心人员修理。合理用电时，须在限定负荷内用电，离开办公室、寝室必须切断电器电源。

13、不准在办公室内存放现金和票证，不准在办公室内存放个人的贵重物品；重要的文件、资料要妥善保管，防止丢失和盗窃；离开办公室，要做好断电、关灯、关窗、锁门。

14、加强个人钱财和物品的管理，数额较多的现金必须存入银行，零花钱要细心存放，贵重物品要注意保管。

15、不准在室内吸烟、乱扔烟头，台灯不靠近枕头和被褥，禁止在室内燃放烟花、爆竹。

16、严禁女生单独外出，严禁女生晚间外出。
17、使用互联网时，应遵守国家互联网相关法规，不得在网上散布谣言和违法信息。
18、严禁私自外出并涉足山塘水库、江河湖泊等危险处或下水游泳，严禁攀爬危险物。
三、附则

第八条 凡在实习期间违反学校管理规定的毕业生，按学校相关规定进行严肃处理，并将处理结果装入学生本人档案。凡未经校院批准私自外出的行为视为违纪行为，其私自外出期间的安全责任由学生本人承担，学校、学院不承担任何责任。
第九条 学生熟知本办法内容后，须与学院签订《西北师范大学经济学院学生实习安全责任承诺书》一式两份，学生本人一份，学院留存一份，以明确安全责任。
第十条 本办法自下发之日起执行，由学院学生工作领导小组负责解释。
西北师范大学经济学院学生实习安全责任承诺书

本人具有完全民事行为能力，能够在实习期间为自己的安全行为承担相应责任。本人已认真阅读并熟知《西北师范大学经济学院学生实习安全管理办法》相关安全规定，本着对自己安全负责的态度，本人特作如下承诺：

1、严格遵守国家法律法规、校纪校规和实习单位的各项规定。

2、严格遵守交通法规，防止交通意外的发生。使用交通工具时，不乘坐无牌、无证、超载的车辆、船只和非客运的车辆、船只。

3、不酗酒，不参与赌博、“传销”等各种非法活动。

4、不涉足山塘水库、江河湖泊等危险处并下水游泳，不攀爬危险物，不到卫生条件差的场所就餐。
5、遇到意外情况发生时，本人能够沉着冷静处理并寻求帮助，不鲁莽行事。

6、本人能够对自己的人身及财产安全负责，如有异常情况发生时能够及时向指导教师、实习单位报告。

7、实习期间如需请假，本人会及时向学院提供详细、准确、真实的地址、联系电话，保持信息畅通。
8、本人实习期间填写的《西北师范大学经济学院学生实习期间请假审批表》请假事由真实，并与家长进行了沟通，家长同意请假。

9、本人实习请假期间，能遵守国家法律法规和《西北师范大学大学生手册》有关规定，增强安全防范意识，注意个人人身、财产及交通安全。在请假期间（包括在校内、校外）发生的一切安全责任由本人负责，学校、学院不承担任何责任。

10、本人在请假期满后按时归校办理销假手续，不及时销假按旷课处理，销假手续办理之前的安全责任由本人负责。
    特此承诺
承诺人：       级                     班学生（签字）              
年   月   日

     西北师范大学经济学院学生实习期间请假审批表

	姓    名
	
	班    级
	      级                      班

	外出地址
	
	联系电话
	

	请假事由及请假时限
	本人因                               原因需要到                          

办理                              事宜，故需请事（病）假      天，请假时限为     年   月   日至     年   月   日，望学院批准。
                  请假人（签字）                  

                                        年    月    日

	指导教师

审批意见
	（请注明情况是否属实及是否同意请假）
                        指导教师（签字）               

                                        年    月    日

	实习单位
审批意见
	（请注明是否同意请假）
              实习单位负责人（签字）               

                                       年    月    日

	学院主管领导审批意见
	（请注明是否同意请假）
                  学院主管领导（签字）               

                                       年    月    日

	学生返校

销假时间
	本人已于      年    月    日返校销假。

                    销假人（签字）                 


说明：《西北师范大学经济学院学生实习期间请假审批表》须下载打印后手工填写方为有效。
西北师范大学经济学院学生实习期间请假
安全责任承诺书

本人具有完全民事行为能力，能够在实习期间为自己的安全行为承担相应责任。本人已认真阅读并熟知《西北师范大学经济学院学生实习安全管理办法》和请假期间相关安全规定，本着对自己安全负责的态度，本人特作如下承诺：
1、实习期间如需请假，本人会及时向学院提供详细、准确、真实的地址、联系电话，保持信息畅通。

2、本人实习期间填写的《西北师范大学经济学院学生实习期间请假审批表》请假事由真实，并与家长进行了沟通，家长同意请假。

3、本人实习请假期间，能遵守国家法律法规和《西北师范大学大学生手册》有关规定，增强安全防范意识，注意个人人身、财产及交通安全。在请假期间（包括在校内、校外）发生的一切安全责任由本人负责，学校、学院不承担任何责任。

4、本人在请假期满后按时归校办理销假手续，不及时销假按旷课处理，销假手续办理之前的安全责任由本人负责。

特此承诺

承诺人：     级                  班学生（签字）                   
年   月   日
